
 

 

 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 
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I. Obecná ustanovení 

Vnitřní řád školní družiny je vydáván v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, 

základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) a řídí se zejména 

vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů. 

Školní družina uskutečňuje zájmové vzdělávání podle školního vzdělávacího programu pro 

zájmové vzdělávání. 

Tento vnitřní řád upravuje organizaci, provoz, práva a povinnosti účastníků zájmového 

vzdělávání (dále jen „žáci“) a jejich zákonných zástupců, podmínky zajištění bezpečnosti 

a ochrany zdraví a pravidla vzájemných vztahů. 

Ředitel školy pověřuje řízením školní družiny vedoucí vychovatelku. 

 

II. Účel školní družiny 

Školní družina je součástí školy a poskytuje zájmové vzdělávání žákům 1. stupně ZŠ a MŠ 

Brno, Vedlejší 10.  

Zajišťuje: 

- odpočinek a rekreaci žáků, 

- rozvoj zájmů a nadání, 

- smysluplné využití volného času, 

- podporu přípravy na vyučování. 

Činnost školní družiny zohledňuje individuální potřeby žáků, včetně žáků se speciálními 

vzdělávacími potřebami. 

Pro svou činnost využívá školní družina prostory pavilonu C, atrium školy a přilehlé venkovní 

prostory (mimo zahradu mateřské školy). 

Školní družina se člení na jednotlivá oddělení. Každý vychovatel školní družiny odpovídá za 

činnost svého oddělení. 

 

  



III. Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců 

Práva žáků 

a) Žáci mají právo na odpočinek, hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku, a na účast v 

zájmových činnostech školní družiny. Mají právo na klidné, bezpečné a podnětné prostředí. 

b) Žáci mají právo zúčastňovat se výchovných, vzdělávacích, zájmových a sportovních akcí 

organizovaných školní družinou. 

c) Žáci mají právo na svobodu myšlení, projevu a na respektování základních psychohygienických 

podmínek. 

d) Žáci mají právo vyjadřovat se k záležitostem souvisejícím s jejich výchovou a vzděláváním. 

Jejich názoru je věnována odpovídající pozornost s ohledem na jejich věk a stupeň vývoje. Své 

názory vyjadřují vhodnou a slušnou formou. 

e) Žáci mají právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace, násilí, zasahování do soukromí 

a poškozování osobní cti a pověsti. 

f) Žáci mají právo být seznámeni s vnitřním řádem školní družiny a dalšími předpisy vztahujícími 

se k jejich pobytu ve školní družině. 

 

Povinnosti žáků 

a) Žáci dodržují pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy 

a vnitřním řádem školní družiny. 

b) Žáci se ve školní družině přezouvají. 

c) Žáci docházejí do školní družiny dle údajů uvedených v přihlášce (zápisním lístku) a účastní se 

činností školní družiny. 

d) Žáci se chovají tak, aby neohrožovali zdraví a bezpečnost svou ani ostatních osob. 

e) Žáci se chovají tak, aby svým jednáním nesnižovali důstojnost svou, ostatních žáků, 

zaměstnanců školy a dalších osob. 

f) Žákům je zakázáno používat hrubé, vulgární či urážlivé výrazy a dopouštět se jakékoli formy 

psychického nebo fyzického násilí. 

g) Žákům je zakázáno pořizovat audio, video nebo fotografické záznamy bez souhlasu nahrávané 

osoby a pedagogického pracovníka. 

h) Žákům je zakázáno nosit do školní družiny předměty, které nesouvisejí s její činností a mohly 

by ohrozit bezpečnost a zdraví osob.  

i) Žákům se nedoporučuje nosit do školní družiny cenné předměty a vyšší finanční hotovost. 

Peníze a osobní věci nesmí být ponechávány v odloženém oděvu nebo v aktovkách. Škola 

neodpovídá za ztrátu, poškození nebo odcizení cenností, přenosných elektronických zařízení 



žáků (zejména mobilních telefonů, chytrých hodinek a dalších obdobných zařízení) ani 

přinesené hračky. 

j) Ztrátu nebo poškození osobních věcí žáci neprodleně hlásí vychovateli v den, kdy ke škodě 

došlo. 

k) Během pobytu venku mají žáci oblečení a aktovky uloženy v šatně, ve své uzamčené skříňce. 

l) Žáci nesmí bez pedagogického dohledu setrvávat ve vestibulu školy ani v prostoru šaten za 

účelem čekání na příchod zákonného zástupce nebo na začátek kroužku. 

 

IV. Práva a povinnosti zákonných zástupců žáka 

Práva zákonných zástupců 

a) Zákonný zástupce má právo na informace: 

- o průběhu a výsledcích zájmového vzdělávání žáka,  

- o organizaci a provozu školní družiny,  

- o chování žáka ve školní družině,  

- o akcích a aktivitách pořádaných školní družinou,  

- o zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáka.  

b) Zákonný zástupce má právo vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se zájmového 

vzdělávání žáka. 

c) Zákonný zástupce má právo na projednání záležitostí týkajících se vzdělávání nebo chování 

žáka s vychovatelem nebo vedoucím vychovatelem školní družiny. 

d) Zákonný zástupce má právo na ochranu osobních údajů žáka a na důvěrnost informací 

týkajících se jeho dítěte. 

e) Zákonný zástupce žáka se speciálními vzdělávacími potřebami má právo: 

- na vzdělávání odpovídající jeho potřebám a možnostem,  

- na vytvoření nezbytných podmínek pro toto vzdělávání,  

- na poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení,  

- na informace v záležitostech vzdělávání žáka.  

f) Zákonní zástupci mají právo žáka ze školní družiny v průběhu školního roku odhlásit na základě 

písemné žádosti. 

 

 

 

 

 

 



Povinnosti zákonných zástupců 

a) Zákonný zástupce přihlašuje žáka k pravidelné docházce do školní družiny na základě řádně 

vyplněné přihlášky (zápisního lístku), ve které uvádí zejména údaje o zdravotním stavu žáka, 

rozsahu docházky, způsobu a čase odchodu ze školní družiny, kontaktní telefonní čísla a další 

podstatné informace. 

b) Zákonní zástupci neprodleně hlásí změny kontaktních údajů, zejména telefonních čísel, 

a upozorňují školu o zdravotních omezeních žáka, která mohou ovlivnit jeho pobyt v ŠD. 

c) Změny v docházce, jednorázové i trvalé změny způsobu odchodu nebo doprovodu žáka 

oznamují zákonní zástupci písemně nebo prostřednictvím stanoveného komunikačního 

systému školní družiny. 

d) Nepřítomnost žáka ve školní družině omlouvá zákonný zástupce, a to zpravidla prostřednictvím 

elektronického systému Edookit nebo písemného formuláře „Oznámení o nepřítomnosti ve 

školní družině“. 

e) Výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině stanoví zřizovatel. Úplata se hradí za 

stanovené období a v případě nepřítomnosti žáka se nevrací. 

 

V. Pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců a vychovatelů ŠD 

a) Zákonní zástupci mohou komunikovat s vychovateli školní družiny a získávat informace o její 

činnosti prostřednictvím: 

- informačního systému školy (Edookit),  

- webových stránek školy www.zsvedlejsi.cz v sekci Školní družina,  

- e-mailové komunikace na kontakty jednotlivých vychovatelů uvedené na webových 

stránkách školy.  

b) Připomínky týkající se činnosti školní družiny jsou řešeny vedoucím vychovatelem školní 

družiny, případně ředitelem školy. 

 

VI. Přijímání žáků do školní družiny: 

a) O přijetí žáka k pravidelné docházce do školní družiny rozhoduje ředitel školy. 

b) Přijetí žáků je podmíněno kapacitou školní družiny. 

c) V případě, že počet přihlášených žáků převyšuje kapacitu školní družiny, postupuje se při 

přijímání podle následujících kritérií: 

- přednostně jsou přijímáni žáci 1. ročníku,  

- následně žáci 2. ročníku,  

- poté žáci 3. ročníku.  

 

http://www.zsvedlejsi.cz/


d) V rámci jednotlivých ročníků se při shodě pořadí upřednostňují mladší žáci před staršími. 

e) Žáci 4. a vyšších ročníků mohou být přijati pouze v případě nenaplněné kapacity školní 

družiny. 

 

VII. Zařazování žáků do ŠD, přihlašování, odhlašování 

Účastníkem školní družiny se stává žák na základě řádně vyplněné a odevzdané přihlášky 

(zápisního lístku), kterou podává jeho zákonný zástupce. Žáci jsou přijímáni do školní družiny, 

nikoli do konkrétního oddělení. Kapacita jednoho oddělení školní družiny činí nejvýše 30 žáků. 

V přihlášce musí být uvedeny všechny údaje, včetně způsobu a času odchodu žáka ze školní 

družiny. Zpracování osobních údajů probíhá v souladu s GDPR.  

 

Zákonní zástupci mohou žáka ze školní družiny v průběhu školního roku odhlásit. Odhlášení 

se provádí písemně a je účinné od následujícího kalendářního měsíce. 

 

Při závažném nebo opakovaném porušování vnitřního řádu školní družiny může ředitel školy 

rozhodnout o vyloučení žáka z docházky do školní družiny. Před uložením tohoto opatření je vždy 

posuzována závažnost porušení povinností, míra zavinění žáka, a to, zda byla využita předchozí 

nápravná opatření. Pedagogičtí pracovníci jsou povinni o závažných porušeních neprodleně 

informovat rodiče i výchovné poradce. Za závažné porušení povinností se považuje zejména: 

- opakované chování ohrožující bezpečnost a zdraví žáků nebo zaměstnanců školy 

- zvláště hrubé slovní nebo fyzické útoky vůči žákům či zaměstnancům školy 

- dlouhodobé a závažné narušování provozu školní družiny, které nelze řešit běžnými 

výchovnými prostředky 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



VIII. Provoz školní družiny 

Provoz školní družiny je zajištěn v ranních a odpoledních hodinách. Ranní provoz probíhá od 

6:30 do 7:40 hod., odpolední provoz navazuje po skončení vyučování, tj. od 11:40 hod., a trvá do 

16:30 hod. 

 

Ranní provoz školní družiny 

Žáci jsou při ranním příchodu přebíráni pedagogickými pracovníky školní družiny u hlavního 

vchodu a následně odváděni do prostor školní družiny. 

Ranní přebírání žáků je organizačně zajištěno následovně: 

- v 6:30 hod. přebírá žáky vychovatel školní družiny,  

- v 6:45 hod. přebírá žáky druhý vychovatel, který nastupuje do ranní služby. 

- v 7:00 hod. a v 7:15 hod. (poslední možný příchod do ŠD) jeden vychovatel přebírá žáky 

u hlavního vchodu a druhý vykonává dohled nad žáky v ŠD 

V 7:40 hod. odcházejí žáci samostatně do vyučování. 

 

Předávání žáků po vyučování 

Pedagogický pracovník vyučující poslední vyučovací hodinu předává žáky určené k docházce 

do školní družiny vychovateli školní družiny. Vychovatelé školní družiny si žáky 1. a 2. ročníku po 

skončení vyučování přebírají v učebnách a odvádějí je do příslušného oddělení školní družiny. Žáci 

3. a vyšších ročníků, kteří jsou přihlášeni k docházce do školní družiny, odcházejí po skončení své 

poslední vyučovací hodiny, v době bezprostředně následující přestávky, samostatně do školní 

družiny. 

 

Odpolední provoz a organizace činnosti 

 Jednotlivá oddělení školní družiny odcházejí na oběd dle stanoveného rozpisu, zpravidla ve 

12:00 nebo ve 13:00 hod., a to hromadně v doprovodu vychovatele. 

V době od 14:00 do 15:00 hod. probíhá zájmová a rekreační činnost školní družiny zpravidla 

mimo budovu školy. Z organizačních a bezpečnostních důvodů se v této době doporučuje 

minimalizovat vyzvedávání žáků. 

V době přímé výchovně vzdělávací činnosti školní družiny nejsou návštěvy třetích osob 

povoleny, a to z důvodu zajištění bezpečnosti žáků a odpovědnosti školy. 

 

 

 

  



Vyzvedávání žáků ze školní družiny 

Žáci mohou být vyzvedáváni ze školní družiny po obědě do 14:00 hod., dále pak od 15:00 do 

16:30 hod., a to v souladu s údaji uvedenými v přihlášce (zápisním lístku) nebo na základě 

písemného pokynu zákonného zástupce.  

 

Zájmové kroužky a návaznost na školní družinu 

Před zahájením činnosti zájmového kroužku v konkrétním pololetí školního roku je lektor 

povinen předat vedoucí vychovatelce jmenný seznam přihlášených žáků, a to včetně termínů 

konání.  

Vedoucí zájmových kroužků (lektoři) si žáky přebírají osobně v příslušných odděleních 

školní družiny. Každý vedoucí kroužku odpovídá za bezpečnost žáků po dobu trvání zájmové 

činnosti. Školní družina nezajišťuje organizaci docházky žáků na zájmové kroužky ani jejich včasný 

odchod ze školní družiny, neboť pedagogičtí pracovníci školní družiny odpovídají za bezpečnost 

žáků v rámci činností školní družiny.  

V případě zrušení kroužku je vedoucí kroužku povinen bezodkladně informovat zákonné 

zástupce žáků a současně vychovatele školní družiny, případně kancelář školy.  

Pokud se žák v době konání kroužku chce zúčastnit akce pořádané školní družinou, zákonný 

zástupce předem oznámí tuto skutečnost vychovateli školní družiny i vedoucímu kroužku 

prokazatelným způsobem.  

Bezprostředně po skončení kroužku zajišťuje vedoucí kroužku bezpečný odchod žáků: 

- návrat do školní družiny – žáky, kteří pokračují v docházce do ŠD, předá vedoucí kroužku 

osobně vychovateli příslušného oddělení, 

- samostatný odchod – žáky s povoleným samostatným odchodem doprovodí vedoucí 

kroužku do prostoru šaten a dohlédne na jejich opuštění budovy školy, 

- odchod v doprovodu zákonného zástupce – žáky předá vedoucí kroužku přímo 

zákonnému zástupci. 

 

IX. Postup vychovatelů při nevyzvednutí žáka ze školní družiny   

Pokud zákonný zástupce nevyzvedne žáka v době stanovené v přihlášce (zápisním lístku), 

pedagogický pracovník jej nejprve kontaktuje. Nepodaří-li se kontakt navázat, postupuje škola 

v souladu s platnými právními předpisy, případně kontaktuje příslušné orgány. 

 

  



X. Docházka do ŠD, omlouvání žáků   

Docházka žáka do školní družiny se řídí údaji uvedenými v přihlášce (zápisním lístku). 

Docházka je vedena v předepsané dokumentaci. 

Nepřítomnost žáka ve školní družině omlouvá zákonný zástupce, a to primárně 

prostřednictvím elektronického systému Edookit nebo písemného formuláře „Oznámení 

o nepřítomnosti ve školní družině“. Nepřítomnost ve vyučování se považuje za omluvenou i ve 

školní družině. 

V případě, že žák nebyl přítomen ve vyučování z jiných než zdravotních důvod, může v tento 

den být účastníkem zájmového vzdělávání. Tuto skutečnost musí zákonný zástupce prokazatelně 

oznámit vychovateli ŠD (Edookit). 

Má-li být žák uvolněn ze školní družiny v jiný čas, než je uveden v přihlášce (zápisním lístku), 

oznámí tuto skutečnost zákonný zástupce předem, zpravidla nejpozději do 9:00 hod. příslušného 

dne, a to písemně nebo prostřednictvím systému Edookit. Jiný způsob oznámení je možný pouze 

ve výjimečných případech. 

Žák může být ze školní družiny uvolněn k samostatnému odchodu pouze na základě 

předchozího prokazatelného souhlasu zákonného zástupce, a to i v případě, že odchází 

bezprostředně po vyučování. Po odchodu žáka ze školní družiny přebírá za žáka plnou právní 

odpovědnost jeho zákonný zástupce. 

Pokud zákonný zástupce požaduje trvalou změnu času odchodu, způsobu odchodu nebo 

osoby doprovodu oproti údajům uvedeným v přihlášce, je povinen tuto změnu předem oznámit 

prostřednictvím elektronického systému Edookit nebo písemně na formuláři „Oznámení o změně 

pobytu ve školní družině“. 

 

 

XI. Rámcový režim školní družiny   

6:30–7:40 hod.   příchod žáků do školní družiny, spontánní a klidové hry 

11:40–12:30 hod.  přechod žáků do školní družiny po ukončení vyučování, oběd, 

    odpočinková (klidová) činnost 

12:30–14:00 hod.  zájmové činnosti (např. výtvarné a pracovní činnosti,  

    hudebně-pohybové aktivity, společenské hry, soutěže) 

14:00–15:00 hod.  pobyt venku, pohybové aktivity, vycházky do okolí, případně  

    společné akce školní družiny 

15:00–16:30 hod. příprava na vyučování, didaktické hry (rébusy, kvízy),   

    individuální četba a klidové činnosti 

 



XII. Ustanovení o platbách   

Zákonný zástupce hradí úplatu za zájmové vzdělávání ve školní družině bezhotovostním 

způsobem ve stanovených obdobích (září–prosinec, leden–březen, duben–červen). Výši úplaty 

stanoví zřizovatel. 

V případě neuhrazení úplaty postupuje škola v souladu s platnými právními předpisy. 

Ředitel školy může rozhodnout o osvobození od úplaty na základě žádosti zákonného 

zástupce a doložení nároku podle příslušných právních předpisů. 

 

XIII. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, ochrana před rizikovými formami 

chování, před diskriminací, nepřátelstvím a násilím   

 

Ochrana zdraví a bezpečnost žáků 

a) Školní družina zajišťuje nad žáky nepřetržitý pedagogický dohled po celou dobu jejich 

pobytu. Dohled začíná převzetím žáka a končí jeho odchodem se zákonným zástupcem 

nebo odchodem na základě písemného souhlasu. 

b) Žák nesmí bez vědomí pedagogického pracovníka opustit prostory školní družiny ani 

vymezené venkovní plochy školy. 

c) Docházka žáků se řídí údaji uvedenými v přihlášce (zápisním lístku). Uvolnění žáka mimo 

čas uvedený v přihlášce (zápisovém lístku) je možné pouze: 

- v doprovodu zákonného zástupce,  

- na základě jeho písemné žádosti.  

d) Odpovědnost za žáka přebírá pedagogický pracovník od okamžiku jeho převzetí do doby 

předání zákonnému zástupci nebo odchodu dle stanoveného režimu. 

e) Pokud žák opustí školní družinu bez řádného uvolnění, jedná se o porušení vnitřního řádu. 

f) Při zájmových činnostech organizovaných mimo školní družinu přebírá odpovědnost za 

žáka vedoucí kroužku po dobu jeho trvání. 

g) Při činnostech mimo areál školy nesmí počet žáků na jednoho pedagogického pracovníka 

přesáhnout 25. 

h) Žáci jsou průběžně poučováni o zásadách bezpečného chování, ochraně zdraví a rizicích 

spojených s jednotlivými činnostmi, zejména před mimořádnými aktivitami. 

i) Každé poranění, úraz nebo nevolnost je žák povinen neprodleně oznámit pedagogickému 

pracovníkovi. Ten zajistí první pomoc, případně přivolá zdravotnickou záchrannou službu 

a informuje zákonného zástupce. O úrazu je proveden zápis do knihy úrazů. 

j) V případě příznaků akutního onemocnění je zákonný zástupce neprodleně informován. 



k) Podávání léků žákům je možné pouze na základě písemné dohody se zákonným 

zástupcem a doložených instrukcí lékaře. 

l) Žáci dodržují základní hygienické návyky. Zvýšený dohled je zajištěn zejména při hygieně 

před jídlem a po použití WC. 

m) Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači, elektrickým vedením 

a otevírat okna. Větrání zajišťuje pedagogický pracovník. 

n) Žáci si mohou do školní družiny nosit vlastní nealkoholické nápoje. 

 

Ochrana před rizikovým chováním 

a) V prostorách školní družiny i při akcích organizovaných školní družinou je zakázáno držení, 

distribuce a užívání návykových látek (zejména tabákových výrobků, alkoholu, omamných 

a psychotropních látek a energetických nápojů). 

b) Používání mobilních telefonů a jiných elektronických zařízení je omezeno na nezbytný 

kontakt se zákonnými zástupci, případně na pokyn pedagogického pracovníka. 

c) Školní družina realizuje preventivní činnosti zaměřené na podporu zdravého životního 

stylu a rozvoj sociálních kompetencí žáků. 

 

Ochrana před diskriminací, násilím a nepřátelstvím 

a) Ve školní družině je vyžadováno slušné, ohleduplné a respektující chování vůči všem 

osobám bez ohledu na pohlaví, rasu, národnost, náboženství, sociální zázemí či jiné 

odlišnosti. 

b) Jakékoli projevy diskriminace, verbálního či fyzického násilí, ponižování nebo sociálního 

vylučování jsou nepřípustné a jsou okamžitě řešeny. 

c) Školní družina uplatňuje nulovou toleranci šikany. Každé podezření je neprodleně řešeno 

ve spolupráci s vedením školy a metodikem prevence. 

d) Žáci jsou vedeni k tomu, aby jakékoli rizikové chování nebo ohrožení oznamovali 

pedagogickému pracovníkovi, a to i v případě, že jsou svědky takového jednání. 

e) Při řešení rizikového chování škola spolupracuje s metodikem prevence, školním 

psychologem, speciálním pedagogem, třídním učitelem a zákonnými zástupci žáka. 

 

 

 

 

 



XIV. Podmínky zacházení s majetkem školy, školní družiny nebo školního zařízení ze strany 

žáků 

a) Pokud žák svévolně poškodí nebo zničí majetek školní družiny nebo majetek jiných osob, 

škola po dohodě se zákonnými zástupci zajistí nápravu, případně úhradu vzniklé škody. 

b) Žáci zacházejí s vybavením školní družiny šetrně, udržují prostory v čistotě a pořádku, 

chrání majetek před poškozením a po skončení činnosti uvádějí používané prostory do 

pořádku. 

 

XV. Závěrečná ustanovení 

a) Žáci i zákonní zástupci jsou prokazatelně seznámeni s vnitřním řádem školní družiny. 

b) Vnitřní řád školní družiny je k nahlédnutí u vedoucí školní družiny a je zveřejněn na 

webových stránkách školy. 

c) Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dne 29. 4. 2026. 

d) Dnem nabití účinnosti tohoto vnitřního řádu se ruší předchozí znění vnitřního řádu školní 

družiny. 

e) Vnitřní řád vydává ředitel školy. 

 

 

V Brně dne 29. 4. 2026 

 

 

 

 

…………………………………… …………………………………… 

 ředitel školy razítko školy 

 Mgr. Michal Klaška 

 


