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Vnitřní řád školní výdejny stravy 
(MŠ Pod Nemocnicí 25, Brno) 

aktualizace  29. 4. 2026 

 
Vnitřní řád školní výdejny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem školní výdejny, 

určené ke stravování dětí a zaměstnanců školy na odloučeném pracovišti Pod Nemocnicí 25, 

625 00 Brno. Vnitřní řád školní výdejny je závazný pro všechny osoby, které se stravují v ní 

stravují. V případě nezletilých dětí je závazný i pro jejich zákonné zástupce. Strávníkem se 

stává osoba, která podá přihlášku ke stravování. 

I. Právní normy: 

Provoz školní výdejny se řídí vyhláškou č. 107/2008 o školním stravování, vyhláškou 

č. 137/2004 o hygienických požadavcích na stravovací služby, která je upravena vyhláškou 

č. 602/2006. vyhláškou č. 84/2005 o nákladech na závodní stravování, která je upravena 

vyhláškou č. 94/2006, zákonem č. 22/1997 Sb. o technických požadavcích na výrobky 

a o změně a doplnění některých zákonů a zákonem č. 561/2004, který je upraven zákonem 

č. 243/2008 školský zákon. Vyhláškou ministerstva školství č.108/2005 Sb., o školských 

výchovných a ubytovacích zařízení. 

 

Naše školní výdejna splňuje podmínky pro přípravu dietní stravy podle novelizace vyhlášky 

č. 107/2015 o školním stravování. Stravu s dietním omezením nově připravujeme. Strava 

donesená z domova a ohřívaná ve školní výdejně je možná podle pokynu hlavního hygienika 

č. j. 34059/2011. Zájemci o ohřívání stravy a dietu, se musí nahlásit vedoucí ŠJ a dodat 

potvrzení od odborného lékaře. 

II. Práva a povinnosti strávníků 

1. Děti a zaměstnanci mají právo na školní stravování, a to po řádném přihlášení. 

2. Strávníci mají právo na informace týkající se školního stravování. 

3. Strávníci mají právo vznášet připomínky ke stravování. 

4. Strávníci mají právo na kvalitní a vyváženou stravu dle platných předpisů. 

5. Strávníci mají právo na odmítnutí jídla nebo jeho části. 

6. Nezletilí strávníci mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

7. Děti mají právo na odběr jednoho/dvou/tří) jídel denně, a to v době jejich pobytu ve škole. 

Pokud bude strávník (nebo jeho zákonný zástupce) požadovat v době nepřítomnosti (např. 

nemoci) odebírání obědů ze školní výdejny, zaplatí plnou cenu oběda, tj. finanční norma + 

mzdový náklad + věcný náklad. 

8. Zaměstnanci mají právo na odběr jednoho hlavního jídla denně. 

9. Na základě § 4 odst. 9 vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, je povoleno 

strávníkovi v první den neplánované nepřítomnosti – nemoci, úrazu, odebrat oběd do 

jídlonosiče. 

10. Zákonný zástupce má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní výdejny u vedoucí 

školní výdejny nebo ředitele školy. V případě nespokojenosti s vyřízením stížnosti či 

podnětu se mohou obrátit na nadřízený nebo kontrolní orgán poskytovatele s podnětem na 

prošetření postupu při vyřizování stížnosti. 

  



11. Všichni strávníci jsou povinni: 

a) řídit se vnitřním řádem výdejny a dodržovat ho, 

b) udržovat v čistotě místo, na kterém konzumují odebranou stravu a být nápomocni při 

udržování pořádku na výše uvedeném místě,  

c) být ukáznění, před, během i po ukončení konzumace stravy a řídit se pokyny 

pověřených pracovníků. 

12. Zákonný zástupce má povinnost: 

a) informovat vedoucí ŠJ o změně zdravotní způsobilosti dítěte, v době nemoci neprodleně 

dítě odhlásit z odebírání obědů, 

b) respektovat dobu odhlašování obědů a dodržovat termíny splatnosti úplaty za školní 

stravování, 

c) hradit stravné ve výši stanovené ředitelem školy, 

d) nahlásit změnu bydliště, čísla účtu, ukončení stravování. 

III. Pravidla vzájemných vztahů mezi strávníky, zákonnými zástupci a zaměstnanci školy 

1. Výdejna stravy je součástí prostoru MŠ a proto není přístupná třetím osobám. 

2. Jídla podávaná v rámci školního stravování konzumují strávníci v určených  prostorách 

třídy MŠ. 

3. Do školní výdejny mohou vstoupit jen osoby, které zajišťují její provoz nebo pověření 

zaměstnanci. 

IV. Bezpečnost, prevence a ochrana před patologickými jevy 

1. Dohled nad nezletilými dětmi zajišťují pedagogičtí pracovníci dle rozvrhu pracovní doby a 

pokynů ředitele školy. 

2. Učitelky MŠ dle potřeby pomáhají dětem při stravování, zajišťují bezpečnost a nezbytná 

organizační opatření. 

3. Dohlížející pracovníci mají právo upozornit vedoucí školní výdejny í či pracovníka výdeje 

na nedostatky v provozu školní výdejny a školní kuchyně. 

4. Všem strávníkům je zakázáno: 

a) kouřit ve všech prostorách školní výdejny, 

b) používat elektronickou cigaretu ve všech prostorách školní výdejny, 

c) ve všech prostorách školní výdejny požívat alkoholické nápoje, 

d) nosit do školní výdejny věci, které by mohly ohrožovat zdraví.  

5. Všichni účastníci se chovají při pobytu v jídelně tak, aby neohrozili fyzické ani psychické 

zdraví a majetek svůj ani jiných osob. 

6. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu ve školní budově účastníci hlásí 

ihned vyučujícímu, pedagogickému dohledu nebo jinému zaměstnanci školy. 

7. Strávníkům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, elektrickým vedením, 

hasicími přístroji a regulátory topení, s okny a žaluziemi pouze s vědomím učitele. 

8. Zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci 

a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost 

osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich 

povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a 

možností zabránit vzniku škody. 

9. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni při úrazu poskytnout první pomoc, zajistit ošetření 

lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam o úrazu na předepsaném formuláři. 

Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který vykonával pedagogický dozor, 

byl jeho svědkem, nebo který se o něm dověděl první. 



10. Strávníci jsou seznamováni se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví, pravidly chování 

a hygieny. 

11. Projevy šikany mezi strávníky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., 

kterých by se dopouštěli jednotlivci nebo skupiny vůči jiným osobám nebo skupinám, jsou 

v prostorách výdejny přísně zakázány. 

V. Provoz výdejny 

1. Školní výdejna je v provozu pouze v pracovní dny. 

2. Organizace stravování: 

Provoz školní výdejny MŠ:  8.45 hod –  9.00 hod – přesnídávky  

 12.00 hod – 12.30 hod –  obědy 

 14.30 hod – 15.00 hod –  svačiny 

VI. Úplata za školní stravování 

1. Sazby stravného vycházejí z finančních limitů na nákup potravin uvedených v příloze 

k vyhlášce č. 107/2005 Sb., o školním stravování. 

2. Sazby stravného jsou stanoveny podle věkových skupin žáků, do kterých jsou žáci 

zařazováni na dobu každého jednoho školního roku od 1. 9. – 31. 8., ve kterém dosahují 

určeného věku. 

3. Ceník stravy pro jednotlivé kategorie je nedílnou součástí tohoto předpisu ve formě přílohy, 

která bude aktuálně měněna podle vývoje cen surovin. 

4. Pro zařazení žáka do kategorie je rozhodující věk, kterého dosáhne v daném školním roce. 

I. skupina 2 – 4 roky 

II. skupina 3 – 6 let 

III. skupina 7 – 10 let 

IV. skupina 11 – 14 let 

IV. skupina 15 – a více 

5. Platbu lze provést: 

a) souhlas k inkasu – v případě přeplatku si výdejna strhne nižší částku na další období. 

V případě, že se pro tuto platbu rozhodnete, musíte škole tuto skutečnost oznámit a 

doložit doklad o zřízení souhlasu ve prospěch našeho účtu 50038621 / 0100. 

b) trvalým příkazem – ve prospěch účtu 50038621 / 0100 splatném k 25.dni v měsíci (na 

našem účtu), vždy s uvedením variabilního symbolu, který strávníkovi sdělí vedoucí 

školní výdejny při přihlášení strávníka ke stravování, jinak bude platba brána jako 

neidentifikovatelná.  

c) hotovostní platby přijímáme jen ve výjimečných případech. 

6. Vyúčtování probíhá při odhlášení ze stravování a přeplatek záloh je vrácen na účet plátce. 

7. Strávníkům bez dostatečného finančního kreditu není umožněno objednání stravy. 

8. Strávníci, kteří neuhradí platbu do uvedeného data, budou po předchozím písemném 

upozornění do uhrazení dluhu vyloučeni ze stravování. 

VII. Pravidla pro konzumaci vlastního jídla v prostorách školní výdejny 

1. Ve ŠJ je umožněna konzumace vlastního jídla dítětem nebo zaměstnancem. 

2. Konzumace vlastního jídla je možná pouze v době výdeje obědů a v prostorách určených 

pro školní stravování. 

3. Strávník je povinen dodržovat vnitřní řád školní výdejny. 

4. Pokud si strávník pro daný den neobjednal jídlo ve školní jídelně, nesmí kombinovat vlastní 

jídlo s jídlem ze školní výdejny. 



5. Školní výdejna nezajišťuje uskladnění, ohřev ani přípravu doneseného jídla. 

6. Za kvalitu, zdravotní nezávadnost a složení doneseného jídla odpovídá zákonný zástupce 

dítěte nebo žáka. 

7. Školní výdejna nenese odpovědnost za případné zdravotní obtíže vzniklé v souvislosti s 

konzumací vlastního jídla, způsobené například, ne však výhradně nesprávným 

skladováním doneseného jídla. 

VIII. Škody na majetku školní jídelny 

Strávníci jsou povinni šetrně zacházet s vybavením a zařízením školní jídelny. Strávníci, 

případně jejich zákonní zástupci odpovídají za škody způsobené na majetku školní jídelny. 

Strávníci jsou povinni nahlásit všechny škody, které ve školní jídelně způsobili, zaměstnancům 

školní jídelny, případně dohledu v jídelně. Škodu, která je způsobena neúmyslně strávník 

nehradí. Úmyslně způsobenou škodu je strávník, případně jeho zákonný zástupce povinen 

uhradit. 

IX. Závěrečná ustanovení 

1. Kontrolou provádění ustanovení vnitřního řádu je pověřena: zástupkyně ředitele školy 

a vedoucí školní jídelny. 

2. Ředitel školy zveřejňuje tento vnitřní řád vyvěšením v prostorách školní výdejny. 

 

Příloha: Cenová kalkulace 

 

V Brně 28. 4. 2026 

 

 

 

 

 Iveta Pavlasová Mgr. Michal Klaška 

 vedoucí školní jídelny ředitel školy 

  



Příloha: Cenová kalkulace stravy 
 

Kalkulace je platná od 1. 1. 2026. 

 

 

I. strávníci MŠ  

a) 2 – 6 letí 

přesnídávka 11 Kč 

oběd 32 Kč 

svačina 11 Kč 

celkem: 54 Kč 

 

b) 7 letí 

přesnídávka 11 Kč 

oběd 35 Kč 

svačina 11 Kč 

celkem: 57 Kč 

 

 

II. strávníci ZŠ – oběd 

7 – 10 let  35 Kč 

11 – 14 let 39 Kč 

15 a více let 42 Kč 

Cizí strávníci 100 Kč  

Dopolední svačiny 22 Kč  

 

Mgr. Michal Klaška, ředitel 

 


